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سلسلة دروس الماع عع 
الدرس 12 
تحويل النص الى اعمدة في برنامج الاكسل 


Forum-svzoomisnel 
منتديات زيزوووع للأمن والحماية‎ 


نلتقيكم باذن الله بدرس جديد من دروس الاكسل 
وهو طريقة تحويل النصوص الى اعمدة في الاكسل 
ثم تحويلها الى جدول 
©« 
الموضوع على اصدار 2021 
os‏ 
نبدأ على بركة الله وتوفيقه 


00 
منتديات زيزوووم للأمن والحماية 


لدينا هنا نص في عمود واحد في الاكسل ونريد تحويله الى اعمدة 


الشريط الرئيسي إدراج تخطيط الصفحة : ie Tb‏ تعليمات 


Ey 5 HEH التقاف النص عام‎ 8 ١١ | Arial 


ov eR | .‏ يق و ا 
ا دمج وتوسيط Eê‏ 140 5 شرطی * كجدول ” الخلايا - 


Fı‏ رقم أتماط 


الاسم المهنة التولد العنوان 
احمد مهندس ۱۹۹۹٩‏ بخداد 


عبداله محاسب 6٠6‏ بغداد 


1 لدينا هنا نص ونريد تحويله الى اعمدة ظ 


FORUM.ZYZOOM.NET 


ALINABY 
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نظلل النص او العمود الذي يحتوي النص ثم من تبويب بيانات نضغط على النص الى اعمدة 


O E |‏ ار ىق إدراج تخطيط الصفحة الصة يانات : Office Tab‏ تعليمات 


ظامن نص/ل/ا5» 35 ] مصاحر حديثة 3 [ل] استعلامات & ۱ 5 FE‏ 3 چ 2 ER‏ ل 


] 0 8] الاتصالات الحالية | / 00 انه لها 
الحصول تحديت تحليل 5 
البيانات ‏ أ من جدول/نطاق الكل + ,2] يارات متة SES‏ - 5 ماذا إذا - 0 


الحصول على البيانات وتحويبلها ١‏ أدوات البيانات 
الاسم المهنة التولد العنوان 


- 


احمد مهتدس ۱۹۹۹٩‏ بعداد م 
عبدالته محاسب ۰ بغداد 


FORUM.ZYZOOM.NET 


د کڪ 


ALJINABY 


ثم نعلم على محدد ونضغط التالي 


الشريط الرئيسي إدراج تخطبط الصفحة الصغ بيانات 
ظ] من تص/۷ 8 ] مصادر حديثة ذا OB ٠]‏ استعلامات 8 اتصالات ا و EE‏ 7 
8] الاتصالات الحالية - 1 8 
i‏ ماذا إذا + 3١‏ 
الحصول على البيانات وتحويلها استعلامات 8 اتصالات تصفية أدوات 2 تنب 
الاسم المهنة التولد العنوان معالج تحويل النص إلى أعمدة ‏ الخطوة 1 من 3 


قرر معالج النص بأن البيانات محددة. 


x 


2 إذا كان هذا صحيحاً اختر "الثالى”: أو اختر نوع البيانات الذي يصف البيانات على أفضل وجه. 


ge"‏ توع البيانات الأصلى 
الاسم المهنة التولد العنوان 
اختر نوع الملف الذي يصف البيانات على أفضل وجه: 
مهندس ١5515‏ بد 
لشت 1 يتداد ا ا ر 


هھ نم دن كد ال (0 بك هو ص 


تك مهندس ١9995‏ بغداد 


FORUM.ZYZOOM.NET 


ا 5 
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مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني الصفحة 2 
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ونختار من المحددات العلامة التي جعلناها فاصلة بين كلمات النص ونحن هنا نعلم على المسافة 
لانها هي التي جعلناها فاصلة بين كلمات النص عند كتابتنا للنص ثم نضغط التالي 


ملق الس ريط الوكوتشكيي إدراج تخطيط الصقحة الصة بيانات 


2 ا من تصإباى 8] مصادر حديثة 1 أ [[] استعلامات © اتصالات 
ا ل 8] من ميب ذا] الاتصالات الحالية : : 
البياتات - من جحدول /تطاق 


الحصول على البياتات وتحوياها استعلامات 8 اتصالات 3 a‏ أدوات البياتات 


الاسم المهنة التولد العتوئن معالج تحويل النص إلى أعمدة ‏ الخطوة 2 من 3 7 2 


تسمح لك هذه الشاشة بتعيين الصحددات اتتى. تحنويها اليياتات. يمكتك مشاهدة التأتير عتى التص گی 
المعحايتة ادتاه. 


× 


المحددات 
لاعلامة جدولة 
[] قاصنة منقوطة [ت] معاملة المجددات المتتالية كواحدة 


مثهل النص: | ” E]‏ 


وتختار من هذه المحددات العلامة 
التي جعلناها فاصلة بين كلمات النص 
وتحن كنا عملنا مسافة بين النصوه 
فنختار المسافة 


ه ۸ ذ) د ا O‏ له 00 © 


< | 


711861 


ملق الشريط الرئيسي إذراج تخطيط الصفحة الصيع بيانات Office Tab‏ تعليمات 


ا 5] من تص/۷ 3 ] مصادر حديثة E‏ [ل] استعلامات & اتصالات Ari‏ ً كت 8a‏ 


8] من ویب 5] الانصالات الحالية a‏ 


الحصول على 5 : تصفية “ التص إلى : 
البيانات + ها من جدول/نطاق 9 4 خيارات متقدمة أعمدة 25 - © 


الحصول على البياتات وتحويلها استعلامات 8 اتصالات فرز وتصفية أدوات البيانات 

الاسم المهنة التولد العنوان معالج تحويل النص إلى أعمدة ‏ الخطوة 3 من 3 

تسمح لك هذه الشاشة بتحدبد كل عمود وبتعبين تنسيق البيانات. 

تنسيق بيانات العمود 
Bi A‏ | 1 

الاسم المهنة التولد العنوان تخول "عام" القيم الرقمية إلى أرقامء وقيم التواريخ إلى تواريخء وكافة 
احمد مهتدس ١1559‏ بخداد 1 القيم الباقية إلى نصوص. 
د عبدال محاسب ٥٢ ٠٠‏ بتداد تاريخ خيارات متقدمة... 


الوجهة: 1ه £[ 


هحابنة البيانات 


PINSON ooo io |o حأ‎ 


يم 
N‏ 


ALJNABY 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 
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الشريط الرئيسي إدراج 
8] الاتصالات الحالية 
الحصول على 
البيانات - 88 من جدول/نطاق 


الحصول على البيانات وتحويلها 


تخطيط الصفحة 


وتم تحويل النص الى اعمدة 


الصع بيانات 


Office Tab 


التص إلى : 
أعمدة 5 2 Gi‏ 


قرز وتصقية أدوات البيانات 


چ خيارات متقدمة 


< اڪ 


ALINABY 


واذا اردنا انشاء جدول على لهذا النص نقوم بتنسيق النص ثم نعلم عليه ومن تبويب ادراج نختار جدول 
ومن نافذة انشاء جدول نضغط على موافق واذا اردنا ان تكون رؤوس للجدول نعلم يحتوي الجدول على رؤوس 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 


إنشاء جدول 


أين توجد بيانات الجدول ات 


office Tab‏ تعليمات 


نقوم بتنسيق النص وتحويله الى جدول 
_ | نقوم اولا بتظليل النص بالكامل 
> ثم ادراج ثم جدول 
ومن هذه النافذة نض نضغط على موافق 
واذا اردنا ان تكون رؤوس للجدول نعلم هنا 


FORUM.ZYZOOM.NET 


ا 5 


ALJNABY 


و مد مب فض نز هن م عقن جم 2O24 FOR U MM.‏ 


فيتم انشاء الجدول 


571 


الشريط الرئيسي إدراج 5 عرض office Tab‏ 


١١ |+ Arial 4‏ طح التفاق التص عام 


فا - 1 
ي لا 1 5د »= لكا دمج وتوسيط “+ © - 96 9 


1 رقم 


8 6 0 
و المهنة_ وع التوند كط العنوان_ ل 
مهندس << 21999 بغداد کے تم عمل الجدول على هذا النص 
محاسب 2000 بغداد واذا اردنا تكبير الجدول باضافة 
حقول اخرى نسحب الى الاسفل 
من هذه النقطة 


FORUM.ZYZOOM.NET 


ا کڪ 


ALINABY 


Forum svzooit sel 
منتديات زيزوووم للأمن والحماية‎ 


الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 


Fortin swoomsicl 


منتديات زيزوؤوم للأمن والحماية 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 1 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 


الموضوع بمنتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال عع لاع تحويل النص الى اعمدة فى برنامج الاكسل# 


